CERKEZKOY BELEDIYESI MALI HIZMETLER MUDURLUGU’NE AiT
TESKILAT GOREYV VE iSLEYIiSI HAKKINDA YONETMELIK

BIiRINCi BOLUM
AMAC, HUKUKIi DAYANAK, TANIMLAR

MADDE 1-AMAC
YAPILANMA
e Mali Hizmetler Miidiirliigii: Belediyemizin Mali Hizmetlerini yiiriitmek iizere
Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama
e Gelir,Tahakkuk ve Takip

e Stratejik Planlama, Biitce ve Performans Programi
o I¢c Kontrol Alt Birim Sefliklerinden olusmaktadir.

MADDE 2-HUKUKI DAYANAK

Mali Hizmetler Miidiirliigii " 5393 sayili Belediye yasasinin 48. maddesi ve Norm Kadro Ilke
ve Standartlarina uygun olarak Meclis karari ile kurulmus olup 5018 sayili Mali Yonetim ve
Kontrol kanununda belirtilen Gorev,Yetki ve sorumluluk ilkesine dayanilarak hazirlanan
yonetmelik olup ", Belediye Baskaninin yada gorevlendirecegi Baskan Yardimcisina bagh
olarak calisan bir birimdir

MADDE 3- TANIMLAR

Bu Yonetmeligin uygulanmasinda;

Bakanlik : igisleri Bakanligini,

Kanun : 5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanununu,

Ust Yonetici : Belediye Bagkani,

Muhasebe Hizmeti : Gelir ve alacaklarin tahsili, giderlerin ve borclarin hak sahiplerine
O0denmesi, para ve parayla ifade edilebilen degerler ile emanetlerin alinmasi, saklanmasi,
ilgililere verilmesi, gonderilmesi ve diger tiim mali islemlerin kayitlarinin yapilmasi ve
raporlanmasi islemlerini,

Muhasebe Birimi : Muhasebe hizmetlerinin yapildig: birimi,

Muhasebe Yetkilisi : Muhasebe hizmetlerinin yiiriitiilmesinden ve muhasebe biriminin

yonetiminden sorumlu,usuliine gore atanmis sertifikali yoneticiyi,



Muhasebe yetkilisi mutemedi : Muhasebe yetkilisi adina ve hesabina para ve parayla ifade
edilebilen degerleri gecici olarak almaya,muhafaza etmeye,vermeye,gondermeye yetkili ve bu
islemler ile ilgili olarak dogrudan muhasebe yetkilisine karst sorumlu olan kamu gorevlilerini
ve yetkili memurlaribr, Para ve para ile ifade edilebilen degerler : Muhasebe birimine veya
mutemedine teslim edilip muhafaza ve sorumlulugu altinda bulunan tedaviildeki Tiirk parasi
ve konvertebl yabanci paralar ile altin,giimiis,kiymetli maden ve bunlardan yapilmis her tiirlii
ziynet esyast,antika paralar,hisse senedi,tahvil ve hazine bonolari,diger devlet bor¢clanma

senetleri,degerli kagitlar,konvertibl olmayan yabanci paralar ve bu mahiyetteki degerleri,

Yetkili memur : Gorevleri geregi veya gorevlendirilmeleri nedeniyle muhasebe birimlerinden
zimmetle degerli kagit alip satan kamu gorevlilerini,

Mutemetlik : Muhasebe biriminin bulundugu yer disinda,muhasebe birimine bagli olarak
tahsilat mutemetligi,tahsilat sefligi ve benzeri isimler altinda mutemetlik gorevinin yapildigi
birimi.

Vezne : Muhasebe birimine teslim edilen para ve para ile ifade edilebilen menkul degerlerin
muhafaza edildigi yeri.

Ambar : Muhasebe birimine teslim edilen ve parayla ifade edilen degerli kagitlar ile
muhasebe birimince kullanilacak seri ve sira numarali alinditeslimat miizekkeresi,cek ve
benzeri basil1 evrakin muhafaza edildigi yeri, Ifade eder.

IKINCIi BOLUM
MADDE 4- MALi HIZMETLER MUDURLUGUNUN GOREVLERI

o Idarenin stratejik plan ve performans programinin hazirlanmasinm koordine etmek ve
sonuglarinin konsolide edilmesi caligmalarini yiiriitmek.

o lIzleyen iki yilin biitce tahminlerini de iceren idari biitcesini,stratejik plan ve yillik
performans programina uygun olarak hazirlamak ve idare faaliyetlerinin bunlara
uygunlugunu izlemek ve degerlendirmek.

e Mevzuat uyarinca belirlenecek biitge ve ilke esaslari ¢ercevesinde,ayrintili harcama
programi hazirlamak hizmet gereksinimleri dikkate alinarak odenegin ilgili birimlere
gonderilmesini saglamak.

e Biitce kayitlarin1  tutmak,biitce  uygulama  sonuglarina  iliskin  verileri
toplamak,degerlendirmek ve biitce kesin hesabi ile mali istatistikleri hazirlamak.

o [lgili mevzuat1 cercevesinde Idari gelirleri tahakkuk ettirmek.Gelir ve alacaklarinin
takip ve tahsil islemlerini yiiriitmek.

e Harcama birimleri tarafindan hazirlanan birim faaliyet raporlarin1 da esas alarak
idarenin faaliyet raporunu hazirlamak.

o Idarenin miilkiyetinde veya kullaniminda bulunan tasimir ve tasinmazlara iliskin icmal
cetvellerini diizenlemek.

o Idarenin yatirnm programimn hazirlanmasim koordine etmek,uygulama sonuclarini
izlemek ve yillik yatirim degerlendirme raporunu hazirlamak.

o Idarenin, diger idareler nezdinde takibi gereken is ve islemlerini yiiriitmek ve
sonuclandirmak.



Mali konularla ilgili diger mevzuatin uygulanmas1 konusunda iist yOneticiye ve
harcama yetkililerine gerekli bilgileri saglamak ve danismanlik yapmak.

On mali kontrol faaliyetini yiiriitmek.

I¢ kontrol sisteminin kurulmasi,standartlarin uygulanmasi ve gelistirilmesi
konularinda ¢aligmalar yapmak.

Mali konularda iist yonetici tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

MADDE -4/1 MALI HIZMETLER MUDURUNUN GOREV VE YETKILERI:

Birimi yonetir, yeterli say1 ve nitelikte personel istihdamini, personelin egitimini ve
yetistirilmelerini saglayacak ¢alismalar yapar.

Birimin gorev dagilimini yaparak, hizmetlerin etkili, siiratli ve verimli bir sekilde
sunulmasini sunar.

Birimin yazigmalarim yiiriitiir, idarenin diger idareler nezrindeki mali is ve islemlerini
izler ve sonu¢lanmasini saglar

Idarenin mali yonetim ve kontrol sisteminin etkili bir sekilde calismasi icin
gerektiginde harcama yetkilileri ile toplant1 yapar.

I¢ ve dis denetim sirasinda denetgilere bilgi, belge ve kolayliklar saglar.

Stratejik plan, performans programi, biitce mali tablolar, kesin hesap, faaliyet raporu
ve diger raporlarin siiresinde hazirlanmasini, onaylanmasimmi ve ilgili yerlere
gonderilmesini saglar.

Ic kontroliin harcama birimlerinde etkili bir sekilde yapilmasim saglayacak
diizenlemeleri hazirlar ve iist yoneticinin onayina sunar.

Gelirlerin azalmasina veya giderlerin artmasina neden olacak ve idareye yiikiimliiliik
getirecek kanun tasarilarinin mali yiikiiniin hesaplanmasini saglar.

Gerektiginde mali mevzuatin uygulanmasina yonelik aciklayici diizenlemeler hazirlar.
Mali hizmetlerin saydam, planli, idarenin amaclarina ve mevzuata uygun bir sekilde
yiiriitiilmesi icin gerekli onlemler alir.

MADDE -4/2 MALI HIZMETLER MUDURUNUN SORUMLULUKLARI

Mali

hizmetler birimi y0Oneticisi birim gorevlerinin yerinde ve zamaninda yerine

getirilmesinde iist yoneticiye karsi sorumludur.

Harcama birimleri arasinda mali yOnetim ve Kkontrol alaninda koordinasyon
saglanmasindan,

Diger idareler nezdindeki mali is ve islemlerin izlenmesinden,

Birim hizmetlerinin etkili, siiratli ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesinden,

Gelirlerin zamaninda tahakkuku ve gelir ve alacaklarin siiresinde takip ve tahsilinin
saglanmasindan,

Odeneklerin planlanarak ilgili yerlere zamaninda gonderilmesinden,

Ic kontrol sisteminin olusturulmasi ve gelistirilmesi icin gerekli calismalarin
yapilmasindan,

On mali kontrole iliskin faaliyetlerin etkili bir sekilde yiiriitiilmesinden,

Birim tarafindan hazirlanmasi gereken plan, program, biitce kesin hesap, mali tablolar
faaliyet raporu ve diger raporlar ile mali istatistiklerin zamaninda hazirlanarak ilgili
idarelere gonderilmesinden sorumludur.

MADDE 5- MUHASEBE YETKILIiSININ GOREV VE YETKIiLERI



Gelirleri ve alacaklar1 ilgili mevzuatina gore tahsil etmek, yersiz ve fazla tahsil
edilenleri ilgililerine iade etmek.

Giderleri ve borglar1 hak sahiplerine 6demek.

Para ve parayla ifade edilebilen degerler ile emanetleri almak, saklamak ve ilgililere
vermek veya gondermek.

Mali islemlere iliskin kayitlar1 usuliine uygun, saydam ve erisilebilir sekilde tutmak,
mali rapor ve tablolar her tiirliit miidahaleden bagimsiz olarak diizenlemek.

Gerekli bilgi ve raporlari, Bakanliga, hizmet verilen ilgili kamu idaresinin harcama
yetkilisi ile st yOneticisine ve yetkili kilinmis diger mercilere muhasebe
yonetmeliklerinde belirtilen siirelerde diizenli olarak vermek.

Vezne ve ambarlarin kontroliinii ilgili mevzuatinda 6ngoriilen siirelerde yapmak.
Muhasebe hizmetlerine iliskin defter, kayit ve belgeleri ilgili mevzuatinda belirtilen
stirelerle muhafaza etmek ve denetime hazir bulundurmak.

Muhasebe yetkilisi mutemetlerinin hesap, belge ve islemlerini ilgili mevzuatinda
ongoriilen zamanlarda denetlemek veya muhasebe yetkilisi mutemedinin bulundugu
yerdeki birim yoneticisinden kontrol edilmesini istemek.

Hesabin1 kendinden sonra gelen muhasebe yetkilisine devretmek, devredilen hesabi
devralmak.

Muhasebe birimini yonetmek.

Diger mevzuatla verilen gorevleri yapmak.

MADDE - 5/1 MUHASEBE YETKILISININ SORUMLULUKLARI

Muhasebe kayitlarinin usuliine uygun saydam ve erisilebilir sekilde tutulmasindan
Mutemetleri araciligiyla aldiklar1 ve elden c¢ikardiklar1 para ve parayla ifade edilen
degerler ile bunlarda meydana gelebilen kayitlardan

On 6deme ile kesin 6demelerin yapilmasi ve n 6demelerin mahsubu asamalarindan
o0deme emri belgesi ve eki belgelerin usuliince incelenmesi ve kontroliinden

Yersiz ve fazla tahsil edilen tutarlarin ilgililerine geri verilmesinde geri verilecek
tutarin diizenlenen belgelerde ongoriilen tutara uygun olmasindan

Odemelerin ilgili mevzuatin 6ngoérdiigii 6ncelik sirasinda goz oniinde bulundurularak
muhasebe kayitlarina alinma sirasina gore yapilmasindan

Riicu hakki sakli kalmak kaydiyla kendinden 6nceki muhasebe yetkilisinden hesabi
devralirken gostermedigi noksanliklardan

Muhasebe sefi mutemetlerinin hesap, belge ve islemlerinin ilgili mevzuatina gore
kontrol etmekten

Yetkili mercilere hesap vermekten sorumludurlar.

MADDE - 5 /2MUHASEBE YETKILISININ NITELIiKLERIi VE ATANMASI

5018 Sayili Kanun 61 inci maddesinde yer alan diizenlemeye gore muhasebe sefi gorevinin
yiiriitiilmesi i¢cin memuriyet kadro ve unvani dikkate alinmamustir. Yani kisi 61 inci maddenin
1 inci fikrasinda sayili hizmet ve gorevi yiiriiten kisinin kadrosunun miidiir, sef veya memur
olmast Oonem tasimamaktadir. Harcama yetkilisi ile muhasebe yetkilisi gorevi aym kiside
birlesemez. Mali Hizmetler Biriminde On Mali Kontrol gorevini yiiriitenler Mali Islem
slirecinde gorev alamazlar.

Madde - 6 MAL_i HiZMETLER MUDURLUGUNE BAGLI ALT BiRiM
SEFLIKLERININ
GOREVLERI



A) MUHASEBE, KESIN HESAP VE RAPORLAMA ALT BiRiM SEFLIiGi:

Muhasebe kayitlarinin usuliine ve standartlara uygun saydam ve erisilebilir sekilde
tutulmasini saglamak,

Muhasebe hizmetlerini yiiriitmek,

Gelir ve alacaklarin tahsil islemlerini yiiriitmek,

Biitce kesin hesabini hazirlamak,

Mali yonetim denetimine iligkin icmal cetvellerini hazirlamak,

Idari faaliyet raporunu hazirlamak,

Mali istatistikleri hazirlamak,

Idarenin mali is ve islemlerini diger idareler nezrinde yiiriitmek ve sonuclandirmak,
Mali konularda ilgili diger mevzuatin uygulanmasi konusunda iist yOneticiye ve
harcama yetkililerine gerekli bilgileri saglamak ve danigmanlik yapmak,

Mali konularda iist yonetici tarafindan verilen diger gorevleri yapmak

Para ve parayla ifade edilebilen degerler ile emanetlerin alinmasi,saklanmasi,verilmesi
ve gonderilmesi ile ilgili tiim mali islemleri kayit altina almak,

Muhasebe yetkilisi mutemetlerinin islemlerini kontrol etmek veya ettirmek

B) GELIR, GELiR TAHAKKUK VE TAKIiP ALT BiRiM SEFLiGi GOREVLERI:

Gelirlerin Tahakkuk ve alacaklarin takip islemlerini yiiriitmek,
Idarenin mali is ve islemlerini diger idareler nezdinde yiiriitmek ve sonuclandirmak,
Mali konularda iist yonetici tarafindan verilen diger gorevleri yapmak,

) STI{ATEJIK PLANLAMA, BUTCE VE PERFORMANS PROGRAMI ALT BiRiM
SEFLiGi GOREVLERI;

Idarenin stratejik planinin hazirlanmasini koordine etmek ve sonuglarinin konsolide
edilmesi ¢alismalarim yiiriitmek,

Stratejik planlamaya iliskin her tiirlii calismalart yiiriitmek

Performans programi hazirliklarinin koordinasyonunu saglamak,

Biit¢eyi hazirlamak,

Ayritilt harcama ve finansman programlarini hazirlamak

Biitge islemlerini gerceklestirmek ve kayitlarini tutmak,

Odenek gonderme belgesi diizenlemek,

Yatirrm programi hazirliklarinin  koordinasyonunu saglamak,uygulama sonuglarini
izlemek ve yillik yatirim degerlendirme raporunu hazirlamak,

Biit¢e uygulama sonuglarini raporlamak

Idare faaliyetlerinin stratejik plan,performans programi ve biitceye uygunlugunu
izlemek ve degerlendirmek,

Idarenin mali is ve islemlerinin diger idareler nezdinde yiiriitmek ve sonuclandirmak,
Mali konularda ilgili diger mevzuatin uygulanmasi konusunda iist yOneticiye ve
harcama yetkililerine gerekli bilgileri saglamak ve danigmanlik yapmak,

Mali konularda iist yonetici tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

D) iC KONTROL ALT BiRiM SEFLiGININ GOREVLERI

Ic kontrol sisteminin kurulmasi, standartlarinin uygulanmasi ve gelistirilmesi
konularinda ¢alismalar yapmak
Idarenin gorev alanina iligkin konularda standartlar hazirlamak



o On Mali Kontrol gérevini yiiriitmek,

o Idarenin mali is ve islemlerin diger idareler nezrinde yiiriitmek ve sonuclandirmak,

e Mali konularla ilgili diger mevzuatin uygulamalar1 hakkinda {iist yOneticiye ve
harcama yetkililerine gerekli bilgileri saglamak ve danismanlik yapmak

e Mali konularda iist yonetici tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Muhasebe yetkilileri 6deme asamasinda, ddeme emri belgesi ve eki belgeler iizerinde;

Yetkililerin imzasini

Odemeye iliskin ilgili mevzuatinda sayilan belgelerin tamam olmasini,
Maddi hata bulunup bulunmadigini,

Hak sahibinin kimligine iliskin bilgileri, kontrol etmekle yiikiimliidiir.

UCUNCU BOLUM

MADDE - 7 MUHASEBE YETKILISI MUTEMETLERININ
GOREVLENDIRILMELERI, YETKI VE SORUMLULUKLARI

MADDE - 7 /1 MUHASEBE YETKILiSi MUTEMETLERININ
GOREVLENDIRILMELERI

Veznedar, tahsildar, icra memuru gibi unvanlarla muhasebe yetkilisi adina ve hesabina para
ve parayla ifade edilebilen degerleri gecici olarak almak, vermek ve gondermek {iizere
gorevlendirilenler muhasebe yetkilisi mutemedidir. Muhasebe birimlerinin vezne ve
ambarlarindan zimmetle degerli kagit alip satmakla gorevlendirilen yetkili memurlar ile
el¢ilik ve konsolosluklarda har¢c ve degerli kagit satis bedellerini ve emanet paralar1 tahsil
etmekle gorevlendirilenler de muhasebe yetkilisi mutemedidir. Zorunluluk bulunmasi halinde
yukarida unvanlarn belirtilenler disinda, muhasebe yetkilisi adina para ve parayla ifade
edilebilen degerleri almak, vermek, vezne ve ambarlarda muhafaza etmek iizere kamu
idarelerinin gorevli personeli arasindan, ilgili muhasebe yetkilisinin de muvafakati alinarak
secilen personel, harcama yetkilisi tarafindan muhasebe yetkilisi mutemedi olarak
gorevlendirilebilir. Ayrica, 6zliik haklar1 6demelerinin yapildigt muhasebe biriminin
bulundugu yer disinda bulunan birimlerde gorev yapan personelin, gorev yapilan yerdeki ayni
biitceli diger idarelere hizmet veren muhasebe yetkilisine bagli mutemet olarak
gorevlendirilmesi de miimkiindiir. Muhasebe yetkilisi mutemedi olarak secilen gorevlinin adi,
soyadi, gorev yeri, unvani ve imza 6rnegi ile gorev ve yetkileri ile gorevlendirmede muhasebe
yetkilisine yazili olarak bildirir. Kanunlarda ongoriildiigii sekilde ve bu Yonetmelik esaslarina
gore yetkili kilinmamais hi¢bir kimse kamu idaresi adina para tahsil edemez, degerleri alamaz,
gonderemez ve ddeme yapamaz. Kefalet aidat1 kesilmesi ve teminat alinmast

6/6/1934 tarihli ve 2720 sayili Resmi Gazetede yayimlanan 2489 sayili Kefalet Kanunu
kapsamindaki kamu idarelerinin muhasebe yetkilisi mutemetleri 6zel mevzuatlarindaki
hiikiimlere tabidir. Muhasebe yetkili mutemetlerinin gorevlerinden gecici ayrilmalarinda
yerlerine, birinci fikra hiikmiine gore aylhigindan kefalet aidati kesilen kisilerden
gorevlendirme yapilmasi esastir. Ancak, zorunluluk halinde Kefalet Kanununun ilgili
hiikiimleri uygulanmak suretiyle diger personelin de muhasebe yetkilisi mutemedi olarak
gorevlendirilmesi miimkiindiir. Kefalete tabi tutulan muhasebe yetkilisi mutemetlerinin
ayligindan kesilen aidatlar mevzuatinda Ongoriilen siirede ilgili kefalet sandig1 hesabina
Odenir.

MADDE - 7/2 YETKIi VE SORUMLULUK



Muhasebe yetkilisi mutemetleri, muhasebe yetkilisi adina ve hesabina para ve parayla ifade
edilebilen degerleri gecici olarak almaya, vermeye ve gondermeye yetkili olup, bu
islemlerinden dolayr dogrudan bagli olduklari muhasebe yetkilisine karst sorumludurlar.
Muhasebe Biriminde gorev yapan muhasebe yetkilisi mutemetleri, her ne adla olursa olsun
tahsil ettikleri paralar1 ve kendilerine teslim edilen degerleri muhasebe biriminin veznesi ve
ambarinda muhafaza etmek zorundadir ve kayiplardan sorumludurlar. Muhasebe birimi
hizmet binasi1 disinda veya muhasebe biriminin bulundugu yerin belediye hudutlari disinda
gorevlendirilen muhasebe yetkilisi mutemetleri tarafindan yapilan tahsilatin, 6zel
mevzuatinda aksine bir hiikiim bulunmadig siirece, miktar1 ne olursa olsun en ¢ok yedi,
degerli kagit satis hasilatinin ise en ¢ok on bes giinde bir ve her halde mali yilin son is
giininde muhasebe biriminin veznesine veya banka hesabina yatirilmasi zorunludur. Soz
konusu tahsilat, muhasebe biriminin veznesine belge ve defterlerle birlikte getirilir. Muhasebe
birimince gerekli kontroller yapilip yatirilmasi gereken tahsilat miktari tespit edildikten sonra
en son kullanilan alind1 dip kocaninin arkasina ve defterlerin ilgili sayfalarina gerekli serhler
konularak onaylanir. Yukaridaki siireler beklenmeksizin yatirilacak miktar: belirlemeye, genel
biitce kapsamindaki kamu idareleri i¢cin Bakanlik,kapsamdaki diger kamu idareleri i¢in ise {ist
yoneticiler yetkilidir. Muhasebe birimi disinda gorev yapan muhasebe yetkilisi
mutemetlerince cekle tahsilat yapilmasi durumunda, cekin en ge¢ ertesi is giinii i¢inde
muhasebe biriminin veznesine teslim edilmesi zorunludur. Muhasebe biriminin bulundugu yer
disinda gorev yapan muhasebe yetkilisi mutemetleri Bakanlikca izin verilen haller disinda
cekle tahsilat yapamazlar. Zimmetle aldiklar1 degerli kagitlarin satis hasilatint belirlenen siire
icerisinde yatirmayan muhasebe yetkilisi mutemetlerine yeniden degerli kagit verilmez.
Aldiklar1 degerli kagitlarin satis hasilatimm bir ay ic¢inde yaptirmayanlar hakkinda bu
yonetmeligin 19 uncu maddesi hiikkmiine gore gerekli islem yapilmakla birlikte, genel biitce
kapsamindaki idarelerde durum ayrica Bakanliga bildirilir.

MADDE -7/3

Muhasebe yetkilileri, muhasebe birimlerinin kasa islemlerini her giiniin sonunda kontrol eder.
Muhasebe yetkilisinin gorevi basinda bulunamadigi durumlarda kontrol gorevi vekili
tarafindan yerine getirilir. Kontrol yetki ve sorumlulugunun yardimcilara devredilmis olmasi
halinde ise bu gorev yardimcilar tarafindan yapilir. Muhasebe yetkilileri 6zel mevzuatinda
aksine bir hiikkiim bulunmadig: siirece;

e Muhasebe biriminin vezne ve ambarlarinda para ve degerleri alip veren muhasebe
yetkilisi mutemetlerini her on bes giinde en az bir defa belirsiz giinlerde,

e Muhasebe birimi disinda bir giinden fazla siire ile gorev yapan tahsildarlar ile icra
memurlarini her iki ayda en az bir defa ve her tahsilattan doniildiigii giinii takip eden
on giin i¢inde, kontrol etmek zorundadir.

Muhasebe yetkililerinin hesap ve mali islemlerini denetim gorev ve yetkisine sahip olan
denetim elemanlari, muhasebe yetkilisi mutemetlerinin tahsilat tutarlarinin sayimi dahil, tiim
hesap ve mali islemleri denetleyebilir.

MADDE - 7/4 Kasamin giinliik kontrolii ve kasa limiti

Kasa defteri giinii giiniine islenir. Her giiniin sonunda kasa defterinin acik olan béliimiinii borg
ve alacak sayfalar1 toplami ile ikisinin arasindaki farki yazilir. Kasa mevcudu veznedar
tarafindan sayilir ve muhasebe yetkilisince kontrol edilir. Kasa mevcudunun defter ve
kayitlara uygunlugu goriildiikten sonra kasa defterinin ac¢iklama boliimii sorumu veznedar ve



muhasebe yetkili tarafindan imzalanir. Veznede satilan degerli kagitlarin satis hasilati, ayri bir
zarf veya torba icerisinde kasada saklanir. Kasada bulundurulacak azami para miktari, genel
biitce kapsamindaki kamu idareleri i¢in Bakanlik¢a, kapsamdaki diger kamu idareleri iginse
ilgili kamu idaresinin iist yoneticisi tarafindan belirlenerek duyurulur. Kasa mevcudunun
belirlenen tutar1 agmasi halinde agan kisim bankaya yatirilir.

Kasanin hangi saatte acilacagi ve kapanacagi hususu kamu idarelerinin idari diizenlemeleri ile
belirlenir.

MADDE - 7/5 KASA MEVCUDUNUN MUSTEREK MUHAFAZAYA ALINMASI

Bu yonetmeligin 9 uncu maddesine gore belirlenen kasa limitini asan tutar ¢esitli nedenlerle
ayn1 giin bankaya yatirilmamasi veya banka giselerinin kapanmasindan sonra yapilan tahsilat
dolayisiyla kasada bulunan para miktarimin belirlenen kasa limitini asmasi halinde; kasa
fazlas1 para ertesi giinii bankaya yatirilmak iizere, muhasebe yetkilisi ve kasa devrini tutmakla
sorumlu veznedar tarafindan miisterek muhafaza altina alinir. Miisterek muhafaza islemi
asagida aciklandigr sekilde yapilir ve durum kasa defterinin agiklama boliimiine yazilarak
muhasebe yetkilisi ve veznedar tarafindan imzalanir. Veznede bir adet kasa var ve tek gozli,
tek kilitli ise; veznedar tarafindan kilitlenir ve anahtarin1 veznedar muhafaza eder. Kasanin iki
kilidi varsa; anahtarlardan birini muhasebe yetkilisi, digerini veznedar muhafaza eder. Kasa
bir adet ve i¢ gozii varsa; miisterek muhafaza altina alinacak para i¢ géze konularak i¢ goziin
anahtar1 muhasebe yetkilisince, kasanin anahtar1 ise veznedar tarafindan muhafaza edilir.
Kasa sayis1 birden fazla ise; miisterek muhafaza altina alinacak parakasalardan birine
konularak kasanin 0Ozelligine gore yukaridaki aciklamalara gore islem yapilir. Miisterek
muhafaza altina alinan kasa,ertesi giin muhasebe yetkilisi ve veznedar tarafindan birlikte
kontrol edilerek acgilir ve kasa mevcudu sayilir.

MADDE -7/6VEZNE AMBARLARININ KONTROLU

Kasanin giinliikk kontrolii disinda, vezne ve ambarlarda bulunan para ve degerler; 6zel
mevzuatin da aksine bir hiikiim yoksa bu yonetmeligin 8 inci maddesi geregince ayda iki
defadan az olmamak {iizere on bes giinde en az bir kez, belirsiz giinlerde kontrol edilir. Bu
kontroller, kasa mevcudu sayilmak; kasaca yapilan tahsilat ve Odemeler karsiliginda
diizenlenen belgeler ile kasa defteri diger degerlere iliskin defter kayitlar1 karsilastirilmak ve
toplamlarina bakilmak suretiyle yapilir. Yapilan kontrol ve denetimlere iligkin agiklamalar
kasa defterinin aciklama boliimii ile en son kullanilmis alindi niishasinin arkasina ve diger
degerlere ait yardimci defterlere yazilarak muhasebe yetkilisi ve degerlerden sorumlu
veznedar tarafindan imzalanir. Bilgisayar ortaminda tutulan yardimci defterler de bu islemler,
yardimer defterlerin bilgisayardan alinan son sayfalarinin dokiimii iizerinde yapilir ve
muhasebe yetkilisi ile degerlerden sorumlu veznedar tarafindan imzalanarak muhasebe
biriminde saklanir. Birden fazla veznedarin gorev yaptigi muhasebe birimlerinde her
veznedarin sorumluluk alani,veznedarlarin miisterek sorumluluguna yer vermeyecek sekilde
muhasebe yetkilisi tarafindan belirlenir.

MADDE 8- MUHASEBE BiRiMi DISINDA G(")R}j:V YAPAN MUHASEBE
YETKILiSi MUTEMETLERININ BELGELERI UZERINDE YAPILACAK
KONTROLLER

Mubhasebe yetkililerince, kendilerine bagli olarak muhasebe birimi disinda muhasebe yetkilisi
mutemetleri tarafindan yapilan tahsilat tutar1 vezneye yatirmadan oOnce tahsilat, 6deme ve



gonderme belgeleri incelenerek yatirilacak tutar tespit edilir.Yapilan tahsilat, ddeme ve
gondermelerin (banka hesabina yatirilanlar dahil) belgelerine uygunlugu saglandiktan sonra
her bir muhasebe yetkilisi mutemedince yapilan islemler itibariyle diizenlenecek
muhasebelestirme belgeleri ile gerekli muhasebe kayitlar1 yapilir. Muhasebe birimi disinda bir
giinden fazla gbrev yapan tahsildarlar ile icra memurlarinin yaptiklar: tahsilatin muhasebe
biriminin veznesine veya banka hesabina siiresinde yatirilip yatirilmadigi, yatirilan tutarlarin
belgelerine uygunlugu iki ayda en az bir defa ve her tahsilattan doniildiigii giinii takip eden on
giin icinde kontrol edilir.

MADDE 9-

Muhasebe biriminin bulundugu yer disinda goérev yapan muhasebe yetkilisi mutemetlerinin
gorev mahallinde kontrolii Muhasebe yetkilileri, muhasebe biriminin bulundugu yer disinda
gorev yapan mutemetlerin islemlerinin kontroliinii, mutemetlerin gorev yaptiklar1 yerde
bulunan ve adina tahsilat yapilan ilgili kamu idaresinden isteyebilir.Bu durumda, ilgili kamu
idaresinin o mahaldeki iist yoOneticisi veya gorevlendirecegi kisi, muhasebe yetkilisinin
talebine iligkin yaziy1 ve kendisine bu amacla verilen gorev yazisim mutemede gosterip,
izerindeki para ve parayla ifade edilen degerleri ibraz etmesini ister.ibraz edilen para ve
degerler sayildiktan sonra,en son kullanilan alindinin muhasebe yetkilisi mutemedinde kalan
niishasinin arkasina ve muhasebe yetkilisi mutemedi kasa defteri ile diger yardimci defterlere
kontrole iliskin gerekli aciklamalar yazilarak ad, soyadi ve tarih belirtilmek sureti ile
mutemetle birlikte imzalanir. Sonug ilgili muhasebe yetkilisine bildirilir.

Gorev ve yetki yazisi ibraz edilmesine ragmen iizerindeki para ve degerler ile kullandigi
alindilarin kendisinde kalan niishalarini ibraz etmeyen veya kontrolii engelleyen muhasebe
yetkilisi mutemetlerin ii¢ giin i¢inde bagl oldugu muhasebe yetkilisine;istenilen kontrolleri
hic yapmayan veya geregi gibi yapmayan gorevliler, genel biitce kapsamindaki kamu
idarelerinde bakanliga, kapsamindaki diger kamu idarelerinde ilgili iist yoneticiye bildirilir.
Bu sekilde yapilan kontroller, muhasebe yetkilisinin kontrol ve denetim yiikiimliiliiglinii
ortadan kaldirmaz. Muhasebe yetkilileri, ilgili mevzuatinda diizenlenmis belgeler disinda
belge arayamaz. Yukarida sayilan konulara iliskin hata veya eksiklik bulunmasi halinde
odeme yapamaz. Odeme belgesi en az ii¢ niisha diizenlenir. Ilk iki niishasi, Merkezi Yo6netim
Harcama Belgeleri Yonetmeliginde belirtilen kanitlayici belgelerle birlikte muhasebe birimine
verilir. Odeme belgesinin birinci niishasi ile eki kanitlayic1 belgeler Sayistay'a gonderilir.
Ikinci niishas1 ise muhasebe biriminde saklanir. Kanitlayic1 belgeler, kamu harcamalarinin
belirlenmis usul ve esaslara uygun olarak yapildigina ve gerceklestirildigine iliskin,
gorevlendirilmis kisi veya komisyonlarca diizenlenip onaylanan belgelerdir. Kesin veya on
0deme seklinde yapilacak kamu harcamalarinda 6deme belgesi olarak baglanacak kanitlayici
belgeler asagida belirtilmistir.

e Kesinodemelerde;
Biitceden nakden veya mahsuben yapilacak kesin odemelerde Genel YOonetim
Muhasebe Yonetmeligi eki 1 ornek numarali Odeme Emri Belgesine harcamanin
cesidine gore Yonetmeligin ilgili maddelerinde belirtilen belgeler kanitlayict belge
olarak baglanir.

e On 6demelerde;

e Avans veya kredi suretiyle yapilacak on ddemelerde;
o Harcama talimati, ihale mevzuatina gore yapilacak alimlarda onay belgesi,
o Gereken hallerde kredi izin yazisi;



e Mevzuatlar1 geregi yiiklenicilere verilecek avanslarda;

o Harcama talimati,ihale mevzuatina gore yapilacak alimlarda onay belgesi,

o Avans teminatina iligkin alindinin onayl 6rnegi,

o Gereken hallerde Bakanligin uygun goriis yazis1 veya iist yoneticinin karari,
Genel Yonetim Muhasebe Yonetmeligi eki 2 6rnek numarali Muhasebe Islem
Fisine kanitlayic1 belge olarak baglanir. Odeme belgesinin birinci niishasina,
kanitlayic1 belgelerin asli veya yasal bir sebeple ashi temin edilemeyenlerin
onayl1 suretleri baglanir. Fatura ve tasinir islem figinin asillarinin baglanmasi
esastir. Ancak kaybolma,yirtilma, yanma gibi miicbir sebeplerle aslinin temin
edilemedigi hallerde, fatura ve/veya tasinir islem fisinin onayli Ornekleri
baglanmak suretiyle ddeme yapilabilir. Onayl suretlerin, onaylayan ilgili birim
yetkilisinin adi, soyadi, unvani, imzas1 ve resmi miihiir ile onay tarihini
tasimast gerekir. Elektronik ortamda olusturulan ortak bir veri tabanindan
yararlanmak suretiyle yapilacak harcamalarda, veri giris islemleri
gerceklestirme gorevi sayildigindan, 6deme belgesine ayrica bu verileri
kanitlayici belge baglanmaz.

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginin 66.maddesi hiikmii uyarinca, Tasinir
islem fisi, asagida belirtilen taginir mal alimlarinda 6deme belgesine baglanmaz.

e Satin alindig1 andan itibaren tiikketimi yapilan su, dogalgaz, kum,¢akil, bahge topragi,
bahge giibresi ve benzeri madde alimlari.

e Makine, cihaz, tasit ve is makinelerinin servislerde yapilan bakim ve onarimlarinda
kullanilan yedek parcalar ile dogrudan tasitlarin depolarina konulan akaryakat, likit gaz
ve yag alimlari.

e Dergi ve gazete gibi siireli yayin alimlari.

Ancak, bunlardan ihtiya¢ duyuldugunda kullanilmak iizere satin alinarak depolanan bakim-
onarim yedek pargalar ile likit gaz, akaryakit ve yaglar i¢in tasinir iglem fisi aranir. Merkezi
Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginin Gegici 1.maddesi uyarinca; Tasinir Mal
Yonetmeligi yiiriirliige girinceye kadar Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginde
gecen tasmir islem fisi yerine, Ayniyat Talimatnamesi ekinde yer alan ayniyat teselliim
makbuzu veya idarelerin 6zel mevzuatlarinda bu makbuz yerine kullanilmasi éngoriilen belge
diizenlenmelidir.

Belgesi eksik veya hatali olan 6deme emri belgeleri, diizeltilmek veya tamamlanmak 6zere en
gec bir is giinii icinde gerekceleriyle birlikte harcama yetkilisine yazili olarak gonderilir.
Hatalarin diizeltilmesi veya eksikliklerin giderilmesi halinde 6deme islemi gerceklestirilir.
Muhasebe yetkilileri islemlerine iliskin defter, kayit ve belgeleri muhafaza eder ve denetime
hazir bulundurur. Muhasebe yetkilileri, 34 iincii maddenin birinci fikrasindaki odemeye
iliskin hiikiimler (Odeme emri belgesine baglandig1 halde 6denemeyen tutarlar,biitceye gider
yazilarak emanet hesaplarina alinir ve buradan 6denir. Ancak,malin alindig1 veya hizmetin
yapildig1r mali yili izleyen besinci yilin sonuna kadar talep edilmeyen emanet hesaplarindaki
tutarlar biitceye gelir kaydedilir. Gelir kaydedilen tutarlar,mahkeme karar1 lizerine 6denir) ile
bu maddenin iiciincii fikrasinda belirtilen (ilgili oldugu mali y1lin sonundan baslayarak bes yil
icinde alacaklar tarafindan gecerli bir mazerete dayanmaksizin, yazil talep edilmediginden
veya belgeleri verilmediginden dolayr édenemeyen borclar zamanasimina ugrayarak kamu
idareleri lehine diiser) 6demeye iliskin kontrol yiikiimliiliikklerinden dolayr sorumludur.
Muhasebe yetkililerinin bu Kanuna gore yapacaklar1 kontrollere iliskin sorumluluklari,
gorevleri geregi incelemeleri gereken belgelerle sinirlidir. Muhasebe yetkililerinin gorev ve



yetkilerinin yardimcilarina devredilmesine iliskin diizenleme yapmaya Maliye Bakanligi
yetkilidir. Muhasebe yetkilisi adina ve hesabina para ve parayla ifade edilebilen degerleri
gecici olarak almaya, vermeye ve gondermeye yetkili olanlar muhasebe yetkilisi mutemedidir.
Muhasebe yetkilisi mutemetleri dogrudan muhasebe yetkilisine karsi sorumludur. Muhasebe
yetkilisi mutemetlerinin gorevlendirilmeler, yetkileri, denetimi, tutacaklar1 defter ve belgeler
ve diger hususlara iligkin usul ve esaslar Maliye Bakanliginca cikarilacak yonetmelikle
diizenlenir. (Muhasebe Yetkilisi Mutemetlerinin Gorevlendirilmesi, Yetkileri, Denetimi ve
Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmelik 31 Aralik 2005 3.Miikerrer Resmi Gazete'de
yayilanmistir.)

DORDUNCU BOLUM

Madde 10- MUHASEBE YETKILiSI MUTEMETLERINCE DUZENLENECEK
BELGELER, TUTULACAK DEFTERLER, AY VE YIL SONU iSLEMLERI

Tahsil olunan paralar ve teslim alinan degerler icin diizenlenecek alindilar Muhasebe yetkilisi
mutemetlerince yapilan tahsilat ve alinan degerler karsiliginda alind1 diizenlenir.

Alindilarda;

e Alind1 sira numarast,

e Para veya degerin yatirildigi/adina tahsilat yapildigi muhasebe biriminin adi,

e Para ve degeri teslim edenin(banka kredi kart1 ile yapilan tahsilatta kart
sahibinin)adi,soy adi,unvanm T.C.Kimlik veya vergi kimlik numarasi

e Para veya degerin alindig: tarih,ni¢in alindig1 ve tutart,

e Almnan degerin cinsi, miktari, ayar1 ve belirtilmesi zorunlu olan diger o6zellikleri,
gosterilir ve alindi, para ve degeri teslim alan muhasebe yetkili mutemedi tarafindan
adi, soyadi1 yazilara imzalanir. Banka kredi kart1 ile yapilan tahsilatta, kart sahibi ile
hizmetten yararlananin farkli olmasi halinde, diizenlenen alindida kart sahibi ile
birlikte hizmetten yararlanan kisinin de adi ve soy adi ile T.C Kimlik veya vergi
kimlik numarasi bilgilerine yer verilir. Kredi kart1 iiye isyeri s6zlesmesinde hiikiimler
ile post cihazi kullanilmasi,kredi kartlarinin kabulii hususlarinda Bakanlik¢a yapilan
diizenlemeler uyulmasi esastir.  Alindilar, akanlikca verilen 0©zel izinler
disinda;veznece yapilan tahsilat ve teslim almalarda en az iki, vezne disinda yapilan
tahsilat ve teslim almalarda ii¢ niisha olarak diizenlenir. Birinci niishast para veya
degeri teslim edene verilir. Ug niisha diizenlenen alindilarin ikinci niishasi dairesine
verilir. Bilgisayar ortaminda diizenlenen alindilarin muhasebe birimi veznesinde veya
muhasebe yetkilisi mutemedinde kalmasi gereken niishasinin elektronik ortamda
muhafaza edildigi durumlarda sayim ve kontroller, bilgisayardan alinacak alindilarin
dokiimiinii gosteren listelere dayanilarak yapilir, denetim ve kontrole iligkin gerekli
aciklamalar bu liste iizerine yazilarak imzalanir.

Madde 11- TUTULACAK DEFTERLER

Muhasebe biriminin veznesinde yapilan tahsilat i¢in veznedar tarafindan kasa defteri tutulur.
Muhasebe birimi disinda yapilan tahsilat, iade ve gondermeler icin ise muhasebe yetkilisi
mutemetliklerince, muhasebe yetkilisi mutemetleri kasa defteri ve ilgili diger defterler tutulur.
Kasa defterlerinin; tahsilat veya O0demeye esas belgenin yevmiye tarih ve numarasi ile
tahsilatin tarihi, tahsilat karsiliginda verilen alindinin sira numarasi, kimden tahsil edildigi
veya kime 0dendigi, tahsilat veya ddemenin maliyeti ve tutar1 mutlaka gosterilir. Muhasebe
yetkilisi mutemetleri, yaptiklar1 tahsilat, iade ve odemeler ile aldiklar1 emanet, teminat,



menkul degerler ve bunlardan yapilan iadeler ile degerli kagit islemlerini ilgili yardimer defter
ve belgelere usuliine uygun olarak kaydetmek ve muhasebe yetkilisinin denetimine her an
hazir bulundurmak zorundadir Defterlerin basili olmasi durumunda, kullanilmadan Once
muhasebe yetkililerince sayfalar1 sayilir ve kac sayfadan olustugu defterin i¢ kapak sayfasina
yazilarak imza ve miihiirle onaylanir. Tahsildar ve icra memurlarinca yapilan tahsilatlar i¢in
muhasebe yetkilisi mutemetleri kasa defteri yerine tahsildar ve icra memurlar1 tahsilat
bordrosu diizenlenir.

MADDE 12- AY SONU iISLEMLERI

Muhasebe biriminin bulundugu yer disinda gérev yapan muhasebe yetkilisi mutemetlerince
nakden ve mahsuben yapilan tahsilat, iade ve gondermeler muhasebe yetkilisi mutemetleri
kasa defterine kaydedilir. Ay sonlarinda bu defterin bir niishasi tahsilat ve ddemelere iliskin
belgelerle birlikte bagli bulunan muhasebe birimine verir. Muhasebe birimince, muhasebe
yetkilisi mutemetleri kasa defteri muhteviyatinin ekli belgelere ve muhasebe yetkilisi
mutemedince tutulan diger ilgili yardimci defter kayitlarina uygunlugu goriildiikten sonra
gerekli muhasebelestirme islemleri yapilir. El¢ilik ve konsolosluklardaki muhasebe yetkilisi
mutemetlerince bir ay icinde tahsil edilen har¢ ve degerli kagit satis hasilati ile emanet
niteligindeki tahsilat ve bunlardan yapilan iade ve 6demelere iligkin olarak diizenlenen hasilat
cetveli, en gec ilgili oldugu ay1 takip eden ayin 15 inci giiniiniin sonuna kadar ilgili muhasebe
birimine gonderilir.

MADDE 13- YIL SONU ISLEMLERI

Muhasebe birimlerinin vezne ve ambarlarinda bulunan hazir degerler, degerli kagitlar, menkul
kiymetler ve varliklar ile teminat mektuplar1 gibi degerler, mali yilin son giinii itibariyle
muhasebe yetkilisinin veya yetki devrinde bulundugu yardimcisinin bagkanligi altinda, ilgili
muhasebe yetkilisi mutemedinin katilacagi ve en az ii¢ kisiden olusan kurul tarafindan sayilir.
Elcilik ve konsolosluklardaki muhasebe yetkilisi mutemetlerinin mevcutlarinin  sayimu,
konsolosluk subesi bulunan elgiliklerde konsolosluk subesi miidiirii yada elgilik katibi;
konsolosluklarda ise konsolos veya yardimci konsolos yada kangilar tarafindan yapilir. Yil
sonunda yapilan sayimlarda; kasa ve bankada bulunan para mevcudu, alinmis ancak heniiz
tahsil edilmemis cekler, kamu idaresine ve kisilere ait menkul kiymetler ve varlilar, teminat
mektuplari, degerli kagitlar icin ayri ayrt olmak iizere tutanak diizenlenir ve sayim
kurullarinca imzalanir. El¢ilik ve konsolosluklardaki mutemetliklerde diizenlenen tutanaklarin
iki niishast yonetim donemi hesabi cetvellerine baglanmak iizere bagli bulunulan muhasebe
birimine gonderilir. Bir niishas1 ise mutemetlikte saklanir. Tutanaklarda gosterilen sayim
sonuglar1 yardimci defter ve muhasebe kayitlar ile karsilagtirilir.

BESINCI BOLUM
CESITLI VE SON HUKUMLER

MADDE 18- MUHASEBE YETKILiSi MUTEMETLERININ HESAPLARINI BASKA
MUTEMEDE DEVRIi

Muhasebe yetkilisi mutemetlerinin gorevlerinden gecici veya kesin olarak ayrilmalarinda
ayrilan mutemet ile yeni mutemet arasinda asagida agiklandigi sekilde devir islemi yapilir.

o lzin, hastalik gibi nedenlerle iki aydan daha kisa siireli ayrilmalarda kasa defterinin
giinlik toplami alinarak veznede bulunmasi gereken para, eski muhasebe yetkilisi
mutemedi tarafindan yeni muhasebe yetkilisi mutemedine devredilir ve deftere



aciklama yapilarak muhasebe yetkilisi ve muhasebe yetkilisi mutemedi tarafindan
imzalanir. Bu islem veznede bulunan diger degerler i¢in de yapilir.

o Iki aydan daha uzun siireli gecici ayrilmalar veya kesin ayrilmalarda kasa defteri ile
vezne ve ambarlarda muhafaza edilen diger degerlere iliskin yardimci defterlerin
toplam1 alinarak vezne ve ambarlarda bulunmasi gereken para ve degerler yardimci
defterlerle birlikte eski muhasebe yetkilisi mutemedi tarafindan yeni muhasebe
yetkilisi mutemedine devredilir. Yapilan biitiin devir islemleri kasa defteri ve diger
yardimci defterlerin ilgili sayfasina gerekli aciklamalar yazilarak gosterilir ve ilgili
yeni ve eski muhasebe yetkilisi mutemetleri ile muhasebe yetkilisi tarafindan
imzalanir. Ayrica yapilan devirler ayrintili olarak tutanaga kaydedilir ve ayrilan
muhasebe yetkilisi mutemedine bu devir tutanaginin onayl: bir 6rnegi verilir. Vezne
ve ambarlarda muhafaza edilen kullanilmis alind1 niishalari ile kullanilmamis alindi ve
cek ciltleri de yeni muhasebe yetkilisi mutemedine devredilir. Devir islemi 6zel
mevzuatinda aksine bir hiikiim belirtilmedigi siirece iki giin i¢inde tamamlanir.
Gorevinden kesin olarak ayrilacak olan muhasebe yetkilisi mutemedi yukarida
belirtildigi sekilde muhasebe yetkilisine hesabini vererek ibra edilmedikce gorevinden
ayrilamaz.

MADDE 19- YETKIiSiZ TAHSIL, ODEME, KAMU ZARARINA SEBEBIYET
VERME MUTEMETLIK
GOREVINE SON VERILMESI

Kanunlarda ongoriildiigii sekilde ve bu yonetmelik esaslarina gore yetkili kilinmamis higbir
kimse kamu idaresi adina para tahsil edemez, degerleri alamaz ve 6deme yapamaz. Aksi
halde,bunlar hakkinda ilgili kanunlar uyarinca idari ve cezai yonden gerekli islemler yapilir,
yapilan tahsilat ve 6demelerle ilgili olarak kanunun 72 inci madde hiikmii uygulanir. Kontrol,
denetim ve tahkikat sonucunda, gérevini bu yonetmelikte ve diger ilgili mevzuatta belirlenen
usul ve esaslara gore tam ve zamaninda yapmadigi tespit edilen muhasebe yetkilisi
mutemetleri, muhasebe yetkililerince ilgilinin iist amirine yazili olarak bildirilerek mutemetlik
gorevlerinden azledilir. Bunlardan hesabimi veremedigi anlagilan veya tahsil ettigi hasilati
stiresinde yatirmayip iizerinde tutanlar bir daha mali sorumluluk gerektiren gorevlerde
calistirllamaz. 5237 Sayili Tiirk Ceza Kanununun 247 inci maddesinde yazili zimmet sugunu
isleyen muhasebe yetkilisi mutemetleri hakkinda uygulanacak cezai hiikiimler agisindan 2489
Sayil1 Kefalet Kanunu hiikiimleri saklidir.

MADDE 20- KAMU iDARELERININ MUHASEBE YONETMELIKLERININ
UYGULANACAGI DURUMLAR

Bu Yo6netmelikte hiikiim bulunmayan hususlarda kamu idarelerinin tabi olduklar1 muhasebe
yonetmeliklerindeki usul ve esaslar uygulanir. Odenek Ustii Harcama Yapilmas: 5018 sayil
Kanunun 70. maddesine gore, kamu zarar1 olusturmamakla birlikte biitcelere, ayrintili
harcama programlarina, serbest birakma oranlarina aykir1 olarak veya 6denek miktarin1 asan
harcama talimati veren harcama yetkililerine, her tiirlii aylik, 6denek, zam ve tazminat dahil
yapilan bir aylik net ddemeler toplaminin iki kati tutarina kadar para cezasi verilir.

Kamu Zararma Sebep Olanlar Hakkinda Islem Yapilmasi
Kamu zarari, mevzuata aykiri karar, islem, eylem veya ihmal sonucunda kamu kaynaginda

artisa engel veya eksilmeye neden olunmasi seklinde Kanunun 71.maddesinde tanimlanmustir.
Kamu zararinin belirlenmesinde;



Is,mal veya hizmet karsilig1 olarak belirlenen tutardan fazla 6deme yapilmasi,

Mal alinmadan, is veya hizmet yaptirilmadan 6ddeme yapilmast,

Transfer niteligindeki giderlerde, fazla veya yersiz 6demede bulunulmasi,

Is.mal veya hizmetin rayi¢ bedelinden daha yiiksek fiyatla alinmasi veya yaptirilmasi,
Idare gelirlerinin tarh, tahakkuk veya tahsil islemlerinin mevzuata uygun bir sekilde
yapilmamasi,

e Mevzuatinda 6ngoriilmedigi halde 6deme yapilmasi, esas alinir.

Belediye Mali Hizmetler Miidiirliigiiniin yapilanma ve gorev, yetki ve sorumluluklarini iceren
bu calisma esaslari, Belediye Meclisince kabul edilip onaylandiktan sonra yiiriirliige girer.Ve
bu esaslar1 Cerkezkdy Belediye Baskam yiiriitiir.



